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※必ず事前にマイナビ転職で WEB エントリーをしてください。WEB エントリーがないものは受け付けられません 

※履歴書は A4 サイズ片面印刷・クリップ留めでお願いします。 

 

2025年入職 学校法人田村学園 多摩大学 専任事務職員採用履歴書 
 

                                   年   月   日 現在 

ふりがな  

 氏名                          ㊞ 

生年月日        年   月   日生（満   歳） 性別 男 ・ 女 

ふりがな  

現住所 

 

〒 

 

電話番号 自宅 携帯電話 

ふりがな  

連絡先 
 

※上記住所以外

に連絡を希望す

る場合のみ記入

してください。 

 

〒 

 

電話番号 

E-Mail 

 

※マイナビの WEB エントリーで入力したメールアドレスを、アルファベット・数字が識別できるようはっきりと書いてください。 

 

 

年（西暦） 月 学歴（高校卒業から記入）・職歴・賞罰 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 写真添付  
 

・縦 4cm×横 3cm枠なし 

・上半身、正面、無帽、無背景 

・最近 3ヶ月以内に撮影した    

 カラー写真 

・シール式でない場合は写真の 

 裏面に氏名を記入してから 

 貼ってください 
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年（西暦） 月 学歴・職歴・賞罰 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

【 語学力 】 

  ①英語 

英検 級 [ 受験年月：        ] 

TOEIC 点 [ 受験年月：        ] 

TOEFL 点 [ 受験年月：        ] 

その他 級・点 [ 受験年月：        ] 

（                     ） 
 

 

  

②英語以外の外国語 

  （レベル：１.日常会話 2.こみいった会話 3.母国語同様） 

 [       語・レベル：   ] 

 [       語・レベル：   ] 
 

 

【 情報系スキル 】※MOS 試験合格者はバージョン、スペシャリスト・エキスパートのどちらで合格したか記入してください。  

MS-Word （１．使用経験なし ２．少し使える ３．使いこなせる） [ MOS 試験                  ] 

MS-Excel （１．使用経験なし ２．少し使える ３．使いこなせる） [ MOS 試験                  ] 

MS-Access （１．使用経験なし ２．少し使える ３．使いこなせる） [ MOS 試験                  ] 

Web ページ作成 （１．経験なし ２．経験あり ３．得意である）  
 

 

【 資格・免許・検定（上記以外）・博士号等 】 

 

 

 

 

 

最寄り駅 

 沿線        線        駅 

 

通勤時間（多摩キャンパス勤務の場合） 
 

     約      時間     分 

扶養家族数（配偶者を除く） 
 

          人 

配偶者 
 

有 ・ 無 

配偶者の扶養義務 
 

有 ・ 無 

 
                                     氏名：               



3/3 

 

 

志望理由（多摩大学への志望理由と特に興味のある業務について記入してください） 
 

 

 

 
 

本人記入欄（特に給料、職種、勤務時間、勤務地、その他についての希望があれば記入してください） 
 

 

 

 

  

                                     氏名：               


